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RESOLUCAO N° 07 de 03/07/2025

SUMULA: Dispée sobre o Regime de Adiantamento
para a realizagdo de contratos verbais de pequenas
compras e prestacdo de servicos de pronto
pagamento, de que trata o art. 95, § 2° da Lei n.°
14.133 de 01 de abril de 2021, no ambito do
CISCOMCAM — Consoércio Intermunicipal de Saude
da Comunidade dos Municipios da Regido de
Campo Mourdo-PR.

Considerando, a necessidade de atendimento ao principio constitucional da
eficiéncia, consistente na busca continua de melhoria nos padrées de qualidade dos
servigos prestados pela Administragcao Publica,

Considerando, a possibilidade da ocorréncia de situagbes que exigem a realizagéo
de despesas consideradas urgentes e inadiaveis e cuja falta comprometa a
integridade e a seguranga de pessoas e bens, ou a regular continuidade das
atividades,

Considerando, a previsdo de pagamento de despesas publicas por meio de
Suprimento de Fundos, contida nos artigos 68 e 69, da Lei n° 4.320, de 17 de margo
de 1964, que trata do Regime de Adiantamento aplicavel na entrega de numerario a
empregado publico,

Considerando, os principios estabelecidos na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
principalmente o disposto no Art. n.° 95, item Il e § 2°, que trata das compras com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos e a realizagao de contratos verbais
pela Administragdo Publica,

O Conselho de Prefeitos aprovou e eu Joao Douglas Fabricio, Presidente do CIS-
COMCAM, no uso das atribui¢goes legais, promulgo a seguinte Resolu¢ao:

| - DA CONCESSAO

Art. 1° A presente Resolugdo dispbe sobre o regime de Adiantamento para a
realizacdo de contratos verbais de pequenas compras e prestacido de servicos de
pronto pagamento, de que trata o art. 95, § 2° da Lei n.° 14.133 de 01 de abril de 2021,
no ambito do CISCOMCAM - Consorcio Intermunicipal de Saude da Comunidade dos
Municipios da Regido de Campo Mourdo-PR.

Art. 2° A concessao, a aplicagcédo e a comprovagao de Suprimento de Fundos para fins
de Adiantamento, no ambito do CISCOMCAM, obedecerao as disposi¢cdes contidas
nesta Resolucéo.
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§ 1° Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerario empregado empregado
publico, sempre precedida de empenho na dotagdo orcamentaria propria, para
realizacdo de despesas que nao possam se subordinar ao processo normal de
aplicacéo.

§ 2° Entende-se como processo normal de aplicagdo o pagamento efetuado atraves
de empenho direto ao fornecedor do bem ou prestador do servico, na forma da Lei n°
4.320, de 17 de marco de 1964, precedido de licitagcdo ou de sua dispensa, em
conformidade com a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3° Ordenador de Despesas € toda e qualquer autoridade de cujos atos resultarem
emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de
recursos.

§ 4° No ambito do CISCOMCAM as atribuicbes do Ordenador de Despesas sao
privativas do Presidente e do Coordenador, conforme Art. 15, V, e Art.° 17, VIl e VI,
respectivamente, do Estatuto Social.

§ 5° Entende-se por Regime de Adiantamento a disponibilizagcdo de recursos
financeiros, através do Suprimento de Fundos, a empregado publico investido em
cargo de provimento efetivo ou no exercicio de cargo em comissao, precedida de
emissao de Nota de Empenho na dotagéo prépria e registro contabil especifico no
Realizavel em nome do responsavel pelo recebimento do recurso.

§ 6° Denomina-se Responsavel pelo Adiantamento o empregado publico investido em
cargo de carreira ou nomeado em cargo de comissao responsavel pela administragéo
do recurso financeiro liberado a esse titulo.

Art. 3° Podera ser autorizado o pagamento, por meio de Suprimento de Fundos, de
despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagao, que
economicamente ndo justifiquem a adogéo do sistema usual de processamento em
funcdo do reduzido valor a ser pago, pela impossibilidade, inconveniéncia ou
inadequagao econbmica de estocagem, e, em casos de emergéncia, que possam
causar prejuizo ao Consorcio ou perturbar o atendimento dos servigos publicos, nos
seguintes casos de despesas:

| — Realizadas fora do Municipio Sede do CISCOMCAM,;

a) Despesas de viagem de empregados publicos nas situagdes nao
enquadradas no regime de Diaria;
b) Outras despesas emergéncias previamente motivadas.

Il — Com aquisigao de bens e/ou servigos eventuais que exijam pronto pagamento;

Il — De pequeno valor, assim consideradas:

a) materiais de consumo e servigos de terceiros;
b) taxi e/ou transporte por aplicativo e pequenos carretos;
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c) custas judiciais;

d) aquisicdo avulsa de jornais, revistas, livros e outras publicagoes;

e) encadernagao avulsa, fotocopias, artigos de escritdrio, impressos e
papelaria, desde que em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

f) servigos cartorarios, reconhecimento de firmas e autenticacdes;

g) outras despesas de pequeno valor, de materiais e servigos eventuais
que dependam de pagamento imediato;

IV — Urgentes e inadiaveis, desde que devidamente justificadas pelo requisitante do
material ou servico, tais como:

a) pecas, materiais e mao-de-obra necessarios para pequenos consertos;
b) com aquisi¢ao de passagens aéreas, rodoviarias ou outras, em carater
emergencial.

§ 1° Sdo consideradas despesas de pequeno valor, para os fins do inciso Il
do caput deste artigo, aquelas nao superiores a 10% (dez por cento) do limite
estabelecido no art. 95, § 2°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° A concessao de Suprimento de Fundos na forma de Adiantamento obedecera ao
limite de 100% (cem por cento) do valor disposto no art. 95, § 2°, da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021, o qual podera ser atualizado anualmente, conforme previséo do
artigo 182 da referida Lei.

§ 3° Para os fins da justificativa exigida no inciso IV do caput deste artigo, devera a
unidade requisitante demonstrar a inviabilidade da utilizacdo do processo normal de
despesas publicas, condicionada a aceitagao pelo Ordenador de Despesas.

§ 4° S&o considerados urgentes e inadiaveis, nos termos do inciso Il do caput deste
artigo, os materiais e/ou servigos cuja falta comprometa a integridade e a seguranca
de pessoas e bens, ou a regular continuidade das atividades, na hipdtese de
inexisténcia de cobertura contratual.

§ 5° Nas hipoteses dos incisos |, Il e Il do caput deste artigo, a concessao para
aquisicao de material de consumo fica condicionada a:

| — Inexisténcia temporaria ou eventual em estoque do material a adquirir;
ou

Il — Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagcdo econdémica de
estocagem do material.

§ 6° Excepcionalmente, a critério do Ordenador de Despesas, podera ser alterado o
limite estabelecido no § 1° deste artigo, desde que caracterizada a necessidade em
despacho fundamentado.

Art. 4° O Suprimento de Fundos, na forma de Adiantamento, sera concedido ao
Coordenador do CISCOCAM ou a empregado publico de carreira por ele indicado,
observadas as restricoes desta Resolugcdo, especialmente as constantes do art. 6°
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desta Resolucgao.

Art. 5° E vedada a concessao de Suprimento de Fundos para:

| — Aquisi¢cao de material permanente ou realizacdo de despesa de capital;
Il — Aquisicao de bens ou contratacdo de servigos que caracterizem agao
continuada;

Il — Aquisicao de bens ou contratacdo de servigos cobertos por contrato
vigente;

IV — Assinatura de revistas, jornais e periodicos;

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, o Ordenador de Despesas podera
autorizar a aquisicao, por Suprimento de Fundos, de material permanente de pequeno
valor, assim entendido aquele cujo valor seja igual ou inferior ao limite estabelecido
no art. 3°, § 1°.

Art. 6° Nao podera ser concedido Suprimento de Fundos a concessionarios de
Adiantamento:

| — Responsavel por dois Suprimentos de Fundos;

Il — Declarado em alcance;

[l — Que nao esteja no efetivo exercicio das fungdes inerentes ao cargo
que ocupa;

IV — Empregados publicos que desempenhem fungbes de execugéo
financeira e contabil;

V — Empregado publico responsavel pelo Almoxarifado e Patriménio;

VI - Empregado publico responsavel pela guarda ou utilizagao do material
a adquirir;

VI — Titular da unidade responsavel pela emissao de parecer sobre as
contas de Suprimento de Fundos e seu substituto eventual.

Paragrafo unico - Entende-se por empregado publico declarado em alcance, nos
termos do inciso Il, aquele que nao tenha prestado contas do Suprimento no prazo
regulamentar ou cujas contas nao tenham sido aprovadas.

Art. 7° Do ato de concessao de Suprimento de Fundos deverao constar as seguintes
informacgdes:

| — O nome completo, numero de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas
da Secretaria da Receita Federal (CPF), cargo ou fungdo e matricula do
Responsavel pelo Adiantamento,

Il — O valor do Suprimento em algarismos e por extenso;
[l — O periodo de aplicagao do Suprimento;

IV — O prazo para prestagao de contas, e

V — A data da concessao.
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Art. 8° A entrega do numerario ao Responsavel pelo Adiantamento sera feita mediante
emissdao de deposito bancario de pagamento, ou qualquer outra modalidade de
transferéncia de recursos, disponivel no sistema bancario.

Paragrafo Unico - a critério do Coordenador, as quantias transferidas como
Adiantamento poderado ser depositadas em instituicdo bancaria oficial, em nome do
Responsavel pelo Adiantamento e do CISCOMCAM/Adiantamento, mantidas em
conta unica e especifica para os valores transferidos.

Art. 9° No ato em que autorizar a concessao do suprimento, a autoridade ordenadora
da despesa fixara prazo de aplicacdo e de prestacdo de contas do Suprimento de
Fundos, segundo os seguintes critérios:

| — O prazo de aplicagao:

a) nao pode ser superior a noventa dias;
b) ndo pode ultrapassar o exercicio financeiro correspondente.

Il — A prestacéo de contas:

a) deve ocorrer no prazo maximo de dez dias apds o término do periodo de
aplicacao;
b) ndo pode ultrapassar o exercicio financeiro correspondente.

Paragrafo unico - Somente sera admitida a prestagcédo de contas apds o prazo definido
na alinea “a” do inciso Il deste artigo, mediante autorizagdo do Ordenador de
Despesas, ouvidas as razdes do Responsavel pelo Adiantamento, e desde que nao

ultrapasse o exercicio financeiro correspondente.

Il - DA APLICAGAO

Art. 10° O Suprimento de Fundos nao podera ter aplicacdo diversa da finalidade
especificada no ato de concesséao.

Art. 11° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatdrio.

§ 1° Verifica-se o fracionamento de despesa quando, com um mesmo suprimento, o
somatorio do valor das aquisigdes ou contratagdes junto a um determinado fornecedor
ultrapassar o limite estabelecido no § 1° do artigo 2° desta Resolugéao.

§ 2° Configura fracionamento de despesa a utilizagdo de suprimento de fundos para
aquisicao de bens ou servicos que se refiram ao mesmo item de despesa, realizadas
por dispensa de licitagao e por suprimento de fundos, dentro de um mesmo exercicio
financeiro, que ultrapassar o limite do art. 95, § 2°, da Lei n® 14.133, de 1.° de abril de
2021.

§ 3° Para os fins desta Resolug¢ado, considera-se item de despesa a individualizag&o
do objeto a ser contratado, assim entendido como aquele relativo a item de material,
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inclusive permanente, ou de servico, de natureza fisica e funcional distintas, ainda que
constantes de uma mesma fatura ou documento equivalente.

Il - DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 12°. O Responsavel pelo Adiantamento devera observar os prazos para aplicacao
e prestagao de contas do Suprimento de Fundos definidos no ato de concesséo.

§ 1° A prestacéo de contas dar-se-a no prazo maximo de 10 (dez) dias subsequentes
ao da emissao do ultimo documento comprobatério das despesas, caso o Suprimento
seja utilizado antes do prazo final estabelecido para o periodo de aplicagdo, ou no
prazo estabelecido no ato de concessao, se este expirar primeiro.

§ 2° A restituicdo de saldo de Suprimento de Fundos, por falta de aplicagao, parcial
ou total, ou por aplicagdo indevida, devera ser recolhida a crédito do CISCOMCAM,
dentro do prazo estabelecido para a prestacdo de contas, mediante transferéncia
bancaria na CC n° 70.509-8 da Agéncia n.° 0406-5 do Banco do Brasil SA.

§ 3° No més de dezembro todos os saldos de Adiantamentos deverdo ser devolvidos,
impreterivelmente, até o dia 20 (vinte) do corrente, independentemente se o prazo de
aplicacéo esteja ou nao expirado ou os valores ainda ndo tenham sido utilizados em
sua totalidade.

Art. 13° A comprovagdao da despesa sera feita por meio do documento fiscal
pertinente, emitido pelo prestador do servico ou fornecedor do material, em nome do
CISCOMCAM - Consoércio Intermunicipal de Saude de Campo Mourdo, devendo
constar o n° do CNPJ, quando possivel, e nao pode conter rasura, acréscimo, emenda
ou irregularidade que o torne inidéneo, devendo ainda constar:

| - A data da emissao;

Il — A discriminacéo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se
admitindo generalizagcdo ou abreviaturas que impossibilitem o
conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

Il — Atestado de que os servicos foram prestados ou de que o material foi
recebido, firmado por quem os tenha solicitado que n&o o Responsavel pelo
Suprimento, observando os seguintes requisitos:

a) devera conter data e assinatura, seguidas do nome legivel do
empregado publico, cargo ou fungao;

b) quando nao puder ser langada no préprio documento fiscal por
auséncia de espaco, devera ser encaminhada em anexo.

§ 1° Nos casos em que o fornecedor dispuser de maquina registradora de cupom fiscal
gue nao permita consignar a identificagcdo do CISCOMCAM, devera ser exigida a nota
fiscal ou recibo.

f,
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§ 2° Os comprovantes das despesas somente serdo aceitos se forem emitidos e
apresentados no prazo de aplicagao definido no ato de concesséo do Suprimento.

Art. 14° A comprovagao das despesas a conta do Suprimento de Fundos devera ser
protocolizada, de forma que seja possivel controlar a observancia do prazo para
prestacado de contas, e sera juntada no mesmo processo de concessao, devendo ser
constituida dos seguintes documentos:

| — Primeira via da nota de empenho da despesa;
Il — Copia da ordem bancaria;
Il — Demonstrativo analitico de aplicacdo do suprimento de fundos;

IV — Primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas e valores
recolhidos, a saber:

a) nota/cupom fiscal de prestagcao de servicos;
b) nota/cupom fiscal de venda ao consumidor;
c) recibo comum de pessoa fisica;

e) discriminacdo das despesas com pagamento de passagens
urbanas ou de taxi, quando for o caso.

V — Documento de solicitagcdo do material e/ou servigo, com justificativas
da despesa.

VI — Manifestagcdo da area responsavel por Licitagdes e Contratagoes,
quanto ao disposto no art. 5°, lll, desta Resolugao,

VIl — Comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso,
VIII — Cépia dos extratos bancarios, na hipétese do Paragrafo Unico do Art.

Paragrafo Unico. documentos de comprovagdo das despesas deveréo ter as folhas
devidamente numeradas e rubricadas pelo empregado publico que fizer a juntada no
respectivo processo.

Art. 15°. O valor do Suprimento de Fundos a ser comprovado ndo podera ultrapassar
0 quantitativo recebido.

Art. 16° A autoridade Ordenadora de Despesas devera, expressamente, aprovar ou
rejeitar as contas prestadas pelos Responsaveis pelo Adiantamento.

§ 1° Verificadas inconsisténcias ou irregularidades na prestagdo de contas, o
Responsavel pelo Adiantamento devera ser diligenciado para, no prazo de trés dias
uteis, regularizar o processo ou apresentar justificativas.

§ 2° Caso a prestagdo de contas n&o ocorra no prazo estipulado no art. 13°, devera
ser instaurado processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e
ressarcimento do valor devido, se for o caso.
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Art. 17° Os processos de Prestacdo de Contas se submeterdo a apreciacdo da
Controladoria Interna do CIS-COMCAM, érgao de controle independente, que podera,
a seu critério, atribuir-lhe carater de prioridade no planejamento anual.

IV — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 17° Ao Responsavel pelo Adiantamento é reconhecida a condicédo de preposto da
autoridade que conceder o suprimento, ndo podendo delegar a outrem a
responsabilidade pela aplicacdo e comprovagao do quantitativo recebido

Art. 18° O controle dos prazos para prestacdo de contas do Adiantamento de
Suprimento de Fundos, para efeito de baixa de responsabilidade, sera feito pelo
proprio Responsavel pelo Adiantamento.

Art. 19° Os casos omissos serao disciplinados e dirimidos pelo Controle Interno.

Art. 20° Esta Resolugao entrara em vigor na data de sua publicagéo, sendo revogadas
todas as disposicoes em contrario, especialmente a Resolugdo de Diretoria n.°
01/2017.
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